Vymezeni rozsahu cinnosti pedagogickych pracovnikii, kteri jsou soucdsti Skolniho

poradenského pracovisté (ddle SPP) a poskytuji poradenské sluzb

OFICIALNi NAZEV ORGANIZACE
Zdkladni skola a Matei'skd skola Décin 1V, Mdchovo ndm., prispévkovd organizace
Adresa: Raisova 688/11, Décin IV, 405 02
Skola zpracovava a uskuteciiuje program poradenskych sluzeb ve skole, ktery zahrnuje:
*  popis a vymezeni rozsahu cCinnosti pedagogickych pracovnikd, ktefi jsou soucasti skolniho poradenského
pracoviste,
*  preventivni program skoly vCetné strategie predchdzeni Skolni netispésnosti, Sikané a dalSim projevim

rizikového chovani (zpracovano jako samostatné dokumenty).

PERSONALNI OBSAZENI SPP NA SKOLE:

Pracovnik: Funkce na skole:

Mgr. Kamila Kratochvilova: | vedouci SPP, vychovna poradkyné, koordintorka inkluze

Mgr. Bc. Tereza Skalicka: metodicka primarni prevence, Skolni specialni pedagog pro 4. - 9. ro¢nik
Mgr. Jana Rodingerova: Skolni speciélni pedagog pro 1. - 3. ro¢nik

Mgr. Nataliia Pirov Skolni psycholozka

Ing. Helena Dusickova: kariérova poradkyné

Poradenské sluzby ve Skole jsou obecné vymezeny ve vyhlasce ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve
Skolach a Skolskych zafizenich, v §7:

Reditel zdkladni, stiedni a vy$si odborné $koly zabezpecuje poskytovdni poradenskych sluieb ve $kole $kolnim
poradenskym pracovistém, ve kterém piisobi zpravidla vychovny poradce a skolni metodik prevence, kteri spolupracuji
zejména s tridnimi uciteli, uciteli vychov, pripadné s dalsimi pedagogickymi pracovniky skoly. Poskytovdni
poradenskych sluZeb ve skole miiZe byt zajistovdno i skolnim psychologem nebo Skolnim specidlnim pedagogem.

Ve Skole jsou zajiStovany poradenské sluzby v rozsahu odpovidajicim poctu a vzdélavacim potiebam Zakd Skoly

zaméfené zejména na:

> poskytovani podptirnych opatfeni pro Zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami,

> sledovani a vyhodnocovani tcinnosti zvolenych podpiirnych opatteni,

> prevenci Skolni netispésnosti,

> kariérové poradenstvi spojujici vzdélavaci, informacni a poradenskou podporu k vhodné volbé vzdélavaci

cesty a pozdéjSimu profesnimu uplatnéni,

> podporu vzdélavéni a socidlniho zaclefiovéni Zdkid z odliSného kulturniho prostfedi a s odliSnymi Zivotnimi
podminkami,

> podporu vzdélavani Zakt nadanych a mimoradné nadanych,

> prubéznou a dlouhodobou péci o zaky s vychovnymi ¢i vzdélavacimi obtiZemi a vytvareni priznivého

socialniho klimatu pro pfijimani kulturnich a jinych odliSnosti ve Skole a Skolském zafizeni,
> vCasnou intervenci pii aktualnich problémech u jednotlivych Zaka a tfidnich kolektivii,
> predchéazeni vSem formam rizikového chovani vCetné rtiznych forem Sikany a diskriminace,

> pribézné vyhodnocovani tcinnosti preventivnich programt uskuteciovanych skolou,




> metodickou podporu uciteldm pfi pouZiti psychologickych a specialné pedagogickych postupi ve vzdélavaci
¢innosti skoly,
> spolupraci a komunikaci mezi Skolou a zdkonnymi zastupci,

> spolupraci Skoly pfi poskytovani poradenskych sluZeb se Skolskymi poradenskymi zafizenimi.

Cinnost vychovné poradkyné — Mgr. Kamila Kratochvilovd:

Standardni cinnosti vychovného poradce jsou vymezeny zejména ve vyhlaSce &. 72/2005 Sb., o poskytovani
poradenskych sluZeb ve Skolach a Skolskych zatizenich, v pfiloze €. 3.

Konkrétni rozsah ¢innosti na Skole:

Poradenské cinnosti:

1. Vyhledavani a orientacni Setfeni zaku, jejichZ vyvoj a vzdélavani vyzaduji zvlastni pozornost a piiprava navrhd na
dalsi péci o tyto zZaky, vCetné spoluprace na pripravé, kontrole a evidenci planu pedagogické podpory pro Zaky s
potiebou podptirného opatfeni v 1. stupni.

2. Zprostiedkovani vstupni a pribéZzné diagnostiky specidlnich vzdélavacich potfeb a mimoradného nadéni a
intervencnich cinnosti pro Zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami nebo mimoradné nadané Zaky ve Skolskych
poradenskych zafizenich.

3. Spoluprace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi pfi zajiStovani podptrnych opatfeni pro zadky se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami a intervencnich ¢innosti pro zZaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami.

4. Priprava podminek pro vzdélavéni Zaki se specidlnimi vzdélavacimi potfebami ve Skole, koordinace poskytovani
poradenskych sluzeb témto zékim Skolou a Skolskymi poradenskymi zafizenimi a koordinace vzdélavacich opatfeni u
téchto zaka.

5. Poskytovani sluZeb kariérového poradenstvi pro Zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami a zejména pro zZaky
uvedené v § 16 odst. 9 Skolského zékona.

Metodické a informacni Cinnosti

1. Metodicka pomoc pedagogickym pracovniktim skoly:

a) s pripravou a vyhodnocovanim planu pedagogické podpory,

b) s napliiovanim podptrnych opatieni ve vzdélavani zaka se specialnimi vzdélavacimi potfebami,

¢) s tvorbou a vyhodnocovanim individualnich vzdélavacich plant,

d) v préci s nadanymi a mimoradné nadanymi Zaky.

2. Zprosttedkovani novych metod pedagogické diagnostiky a intervence pedagogickym pracovnikiim Skoly.

3. Poskytovani informaci o ¢innosti Skoly, Skolskych a dalSich poradenskych zafizeni v regionu, o jejich zaméfeni,
kompetencich a o mozZnostech vyuZivani jejich sluzeb Zakim a jejich zédkonnym zéstupctim.

4. Shromazd'ovani odbornych zprdv a informaci o Zacich v poradenské péci dalSich poradenskych zafizeni a jejich
zajiSténi v souladu se zakonem o ochrané osobnich tidajt.

5. Vedeni pisemnych zaznam@ umoZziujicich doloZit rozsah a obsah c¢innosti vychovného poradce, navrZzena a

realizovana opatfeni.

Cinnost skolni metodicky prevence — Mgr. Bc. Tereza Skalickd:
Standardni ¢innosti metodika prevence jsou rovnéZ vymezeny zejména ve vyhlaSce €. 72/2005 Sb., o poskytovani
poradenskych sluZeb ve Skolach a Skolskych zaFizenich, v pFiloze €. 3.

Metodické a koordinacni ¢innosti

1. Koordinace tvorby, kontrola, evaluace a participace pfi realizaci minimdalniho preventivniho programu koly.



2. Koordinace a participace na realizaci aktivit 3koly zaméfenych na prevenci zaSkoldctvi, zavislosti, nasili,
vandalismu, sexudlniho zneuZivani, zneuZivani sektami, rasismu a xenofobie, prekriminalniho a kriminalniho chovani,
rizikovych projevi sebeposkozovani a dalSich projevti rizikového chovani.

3. Metodické vedeni ¢innosti pedagogickych pracovniki Skoly v oblasti prevence rizikového chovani. Vyhledavéni a
nastaveni vhodné podpory sméfujici k odstranéni rizikového chovani.

4. Koordinace vzdélavani pedagogickych pracovniki Skoly v oblasti prevence rizikového chovéni.

5. Individudlni a skupinova prace se Zdky a studenty s obtiZzemi v adaptaci, se socidlné-vztahovymi problémy, s
rizikovym chovanim a problémy, které negativné ovliviiuji jejich vzdélavani.

6. Koordinace pripravy a realizace aktivit zaméfenych na zapojovani multikulturnich prvkt do vzdélavaciho procesu a
na integraci zZakd/cizinct; prioritou v ramci tohoto procesu je prevence rasizmu, xenofobie a dalSich jevt, které
souviseji s prijimanim odliSnosti.

7. Koordinace spoluprace Skoly s organy statni spravy a samospravy, které maji v kompetenci problematiku prevence
rizikového chovéani, s metodikem preventivnich aktivit v poradné a s poradenskymi, terapeutickymi, preventivnimi,
krizovymi, a dal$imi odbornymi pracovisti, zafizenimi a institucemi, které ptisobi v oblasti prevence rizikového
chovani.

8. Kontaktovani odpovidajiciho odborného pracovisté a participace na intervenci a nasledné péci v piipadé akutniho
vyskytu rizikového chovani.

9. Shromazd'ovéni odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci specializovanych poradenskych zafizeni v
ramci prevence rizikového chovani v souladu se zdkonem o ochrané osobnich udajt.

10. Vedeni pisemnych zédznamid umoziiujicich doloZit rozsah a obsah ¢innosti Skolniho metodika prevence, navrZena a
realizovana opatfeni.

Informacni ¢innosti

1. Zajistovani a predavani odbornych informaci o problematice rizikového chovani, o nabidkach programd a projektt, o
metodach a forméch specifické primarni prevence pedagogickym pracovnikdm skoly.

2. Prezentace vysledki preventivni prace skoly, ziskdvani novych odbornych informaci a zkusenosti.

3. Vedeni a priibézné aktualizovani databaze spolupracovniki skoly pro oblast prevence rizikového chovani, zejména
organti statni spravy a samospravy, stredisek vychovné péce, poskytovatelti sociadlnich sluzeb, zdravotnickych zafizeni,
Policie Ceské republiky, organii socialné-pravni ochrany déti, nestatnich organizaci pisobici v oblasti prevence, center
krizové intervence a dalSich zafizeni, instituci a jednotlivych odbornik?.

4. Predavéani informaci a zprav o realizovanych preventivnich programech zakonnym zastupcim, pedagogickym
pracovnikiim Skoly a Skolskému poradenskému zarizeni.

5. Vedeni dokumentace, evidence a administrativa souvisejici se standardnimi ¢innostmi v souladu se zdkonem o
ochrané osobnich udajt a predavani informaci o realizovanych preventivnich programech Skoly pro potfeby zpracovani
analyz, statistik a krajskych plant prevence.

Poradenské cinnosti

1. Vyhledavani a orientaCni Setfeni Zdku s rizikem Ci projevy rizikového chovani; poskytovani poradenskych sluzeb
témto Zakim a jejich zdkonnym zdastupctim, pripadné zajiStovani péCe odpovidajictho odborného pracovisté ve
spolupraci s tfidnimi uciteli.

2. Spolupréce s tfidnimi uciteli pfi zachycovani varovnych signalt spojenych s mozZnosti rozvoje rizikového chovéni u
jednotlivych Zakd a tfid a participace na sledovani trovné rizikovych faktor, které jsou vyznamné pro rozvoj

rizikového chovani ve skole.



3. Priprava podminek pro integraci zakid se specifickymi poruchami chovani ve Skole a koordinace poskytovani

poradenskych a preventivnich sluZeb témto Zakdm Skolou a specializovanymi $kolskymi zafizenimi.

Cinnost skolni psycholozky — Mgr. Nataliia Pirov:
Standardni ¢innosti Skolniho psychologa jsou taktéZ vymezeny zejména ve vyhlaSce €. 72/2005 Sb., o poskytovani
poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych zafizenich, v pFiloze €. 3.

* Podili se na vytvafeni programu poskytovani pedagogicko-psychologickych poradenskych sluzeb ve Skole,

vCetné programu primdrni prevence.

*  Komunikuje s vedenim Skoly, pedagogy, Zaky a zdkonnymi zastupci.
Diagnostika a depistdz
1. Spoluprace pfi zapisu do 1. rocniku zdkladniho vzdélavani.
2. Depistaz specifickych poruch uceni v zékladnich a stfednich skolach.
3. Diagnostika pri vzdélavacich a vychovnych problémech zaki.
4. Depistaz a diagnostika nadanych déti.
5. Zjist'ovani socialniho klimatu ve tfidé.
6. Screening, ankety, dotazniky ve Skole.
Konzultacni, poradenské a intervencni prdce
1. Péce o zZaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami, kterym jsou poskytovana podptirna opatfeni prvniho stupné,
zejména pomoc pii sestavovani planu pedagogické podpory a vedeni.
2. Péce o zaky, kterym jsou poskytovana podptirna opatfeni druhého az patého stupné, zejména pomoc pii sestavovani
individualniho vzdélavaciho planu a vedeni.
3. Individudlni ptipadova prace se Zaky v osobnich problémech, zejména konzultace a vedeni.
4. Krizova intervence a zpracovani krize pro zZaky, pedagogické pracovniky a zakonné zastupce.
5. Prevence Skolniho netispéchu Zak, zejména naprava a vedeni.
6. Kariérové poradenstvi u Zakd.
7. Techniky a hygiena uceni pro Zaky.
8. Skupinova a komunitni prace s Zaky.
9. Koordinace preventivni prace ve tfidé, programi pro tfidy apod.
10. Podpora spolupréce tfidy a tfidniho ucitele.
11. Individualni konzultace pro pedagogické pracovniky v oblasti vychovy a vzdélavani.
12. Konzultace se zakonnymi zastupci pfi vzdélavacich a vychovnych problémech déti.
13. Podpora tolerantniho a multikulturniho prostfedi ve Skole a Skolském zafizeni.
14. Podpora pro dlouhodobé selhévajici Zaky ve vzdélavani.
Metodickad prdce a vzdéldvaci ¢innost
1. Participace na pripravé programu zapisu do 1. ro¢niku zédkladniho vzdélavani.
2. Metodické podpora pfi praci se Zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami.
3. Metodick4 pomoc tfidnim uciteltim.
4. Pracovni semindre pro pedagogické pracovniky, konzultace a metodické vedeni.
5. Utast na pracovnich poradach koly.
6. Koordinace poradenskych sluZeb poskytovanych ve Skole, zejména vychovného poradce, Skolniho metodika

prevence a tfidnich uciteld.



7. Koordinace poradenskych sluzeb mimo Skolu a spoluprice se Skolskymi poradenskymi zafizenimi, zdravotnickymi a
dal$imi zafizenimi.

8. Metodické intervence z psychodidaktiky pro ucitele, v€etné podpory pfi tvorbé Skolniho vzdélavaciho programu.

9. Besedy a osvéta zakonnym zastupctim.

10. Prezentacni a informacni ¢innost.

11. Participace na pripravé prijimaciho Fizeni ke vzdélavani ve stfedni Skole.

Cinnost Skolni specidlni pedagozky - Mgr. Jana Rodingerovd (1. - 3. roc¢nik); Mgr. Bc. Tereza Skalickd + Mgr.
Riizena Slavickovd (4. - 9. rocnik), Mgr. Kldra Prajsovd (1. - 9. rocnik):

Napli prace souvisejici s vykonem ¢innosti Skolniho specidlniho pedagoga je uvedena v pfiloze €. 3 k vyhlasce ¢.
72/2005 Sb.:

1. Depistdzni ¢innosti

Vyhledavani zaka se specialnimi vzdélavacimi potfebami a jejich zafazeni do specialnépedagogické péce.

2. Diagnostické a intervencni cinnosti

Diagnostika specidlnich vzdélavacich potieb Zaka (shromazdovani tidaji o Zdkovi, vCetné anamnézy osobni a rodinné),
analyza ziskanych tidaja a jejich vyhodnoceni.

Vytyceni hlavnich problémt Zéka, stanoveni individualniho planu podpory v ramci Skoly a mimo ni (druh, rozsah,
frekvence, trvani intervencnich Cinnosti).

Realizace intervencnich ¢innosti, tj.:

*Provadéni, event. zajisténi kratkodobé i dlouhodobé individudlni prace se Zakem (specidlnépedagogické vzdélavaci
¢innosti, ¢innosti reedukacni, kompenzacni, stimulac¢ni).

*Provadéni, event. zajiSténi specidlnépedagogické vzdélavaci cinnosti, Cinnosti reedukacnich, kompenzacnich,
stimulacnich se skupinou Zaka.

Participace na vytvoreni individualniho vzdélavaciho planu (v kooperaci s tfidnim ucitelem, ucitelem odborného
predmeétu, s vedenim skoly, se zakonnymi zastupci Zaka, se Zakem a s ostatnimi partnery podptrného tymu uvnitf a vné
Skoly).

*Priibézné vyhodnocovani tcinnosti navrzenych opatieni, dle potfeby navrZeni a realizace tiprav.

Upravy $kolniho prosttedi, zajisténi specialnich pomticek a didaktickych materiald.

*Zabezpeceni prubézné komunikace a kontaktii s rodinou Zaka (se zdkonnym zastupcem).

*Specialnépedagogické poradenské intervence a sluzby pro Zaky, zdkonné zastupce a pedagogy Skoly.

eParticipace na kariérovém poradenstvi — volba vzdélavaci cesty Zdka — individualni provazeni Zaka.

*Konzultace s pracovniky specializovanych poradenskych a dalSich pracovist.

3. Metodické a koordinacni ¢innosti

Priprava a pribéznd uprava podminek pro integraci Zakl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami ve Skole — koordinace
specialnépedagogickych poradenskych sluzeb ve skole.

Kooperace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a s dal$imi institucemi a odbornymi pracovniky ve prospéch zéka se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami.

Participace na vytvareni vzdélavacich pland a programi Skoly s cilem rozsiteni sluZeb a zkvalitnéni péce o Zaky se
specialnimi vzdélavacimi potfebami.

Metodické ¢innosti pro pedagogy Skoly — specifika vyuky a moZnosti Zakd dle druhu a stupné zdravotniho postiZeni,
navrhy metod a forem prace se Zdky — jejich zavadéni do vyuky, instruktdZe vyuZivani specidlnich pomiicek a

didaktickych materiald.



Koordinace a metodické vedeni pedagogickych asistentti ve Skole.

Cinnost kariérové poradkyné — Ing. Helena Dusickovd:

Pozice kariérového poradce byla ve Skole zfizena k 1.9. 2018 na zékladé projektu s ndzvem Skola pro vsechny
(registracni ¢islo CZ.02.3.61/0.0/0.0/17_051/0008814), ktery situje vSechny zdkladni a matefské Skoly zfizované
statutdirnim meéstem DécCin, tedy celkem 15 organizaci. V navaznosti na akci KLIMA je cilem projektu sniZovat
nerovnosti ve vzdélavani a Skolni netispéSnost déti prostfednictvim systematického vedeni $kol a pedagogt, stejné jako
zvySeni kvality vzdélavani déti a Zak na uzemi socidlné vyloucenych lokalit. Podpora je sméfovana pedagogickym
pracovnikliim, ufednikiim samospravy i détem a Zaktm.

Kariérova poradkyné vykonava cinnosti, které diive standardné na Skole zajistoval vychovny poradce:

Kariérové poradenstvi a poradenska pomoc pfi rozhodovani o dalsi vzdélavaci a profesni cesté zaki, tj. Zejména:
Poradenské cinnosti:

a) koordinace mezi hlavnimi oblastmi kariérového poradenstvi - kariérovym vzdélavanim a diagnosticko-poradenskymi
¢innostmi zaméfenymi k volbé vzdélavaci cesty zZaka,

b) zakladni skupinova Setfeni k volbé povolani, administrace, zpracovani a interpretace zajmovych dotaznik v ramci
vlastni odborné kompetence a analyzy preferenci v oblasti volby povolani Zakd,

c) individualni Setfeni k volbé povolani a individualni poradenstvi v této oblasti ve spolupraci s tfidnim ucitelem,

d) poradenstvi zdkonnym zastupctim s ohledem na ocekavani a predpoklady zakd ve spolupraci s tfidnim ucitelem,

e) spoluprace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a stfedisky vychovné péce pri zajistovani poradenskych sluzeb
presahujicich kompetence Skoly,

f) zajistovani skupinovych navstév zéki skoly v informacnich poradenskych stfediscich krajskych poboc¢ek Utadu préace
Ceské republiky a poskytovani informaci Zdkim a zakonnym zastupcim o mozZnosti individualniho vyuZiti
informacnich sluZeb téchto stfedisek,

g) poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi Zakiim cizinctim se zfetelem k jejich specidlnim vzdélavacim potiebam.
Metodické Cinnosti:

1. metodicka pomoc v otazkach kariérového rozhodovani zak,

2. metodickd pomoc pedagogickym pracovnikim Skoly v otdzkdch kariérového rozhodovani ZzZakd, integrace,
individualnich vzdélavacich pland, prace s nadanymi zéky apod.

3. predavani odbornych informaci z oblasti kariérového poradenstvi a péCe o zZadky se specidlnimi vzdélavacimi

potfebami pedagogickym pracovnikiim Skoly.

V Déciné, dne 1.9. 2023
Vypracovala: Mgr. Bc. Tereza Skalickd



